РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
БАЛАГАНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ
КОНОВАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 
 от 09 января 2017 года                                с. Коновалово                                                             № 1

 « о назначении ответственных лиц 
За делопроизводство, архив и подготовку
 документов для сдачи в архив».

         В целях обеспечения учета, хранения, а так же научного и практического использования документов, образующихся в процессе деятельности администрации МО в соответствии с Федеральным Законом об архивном деле в Российской Федерации.
1. Назначить ответственным за организацию делопроизводства и архив администрации Коноваловского МО ведущего специалиста Бережных Татьяну Сергеевну.  

2. Назначить ответственным за ежегодную подготовку и  обработку документов , согласно утвержденной номенклатуры дел администрации муниципального образования и сдачи их в архив: Бережных Татьяну Сергеевну.
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Глава сельского поселения 
Администрация Коноваловского МО                                                                   И.В.Бережных
